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¡TE DAMOS LA
BIENVENIDA!
Estamos encantados de ayudarte

El presente manual tiene como objetivo ser una guía fácil  del
proceso de firma electrónica dentro del Portal Notarisa ERP-11.
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CORREO 
NOTIFICACIÓN
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AL COMENZAR EL

PROCESO,

Recibiremos correo

de Notarisa

en caso de no encontrarlo ¡revisa tu

bandeja de spam o correos no deseados!
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CORREO 
NOTIFICACIÓN

CORREO DE NOTIFIACIÓN

NOS INDICARÁ QUE

TENEMOS UN DOCUMENTO

DISPONIBLE PARA

FIRMAR
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VISUALIZACIÓN
DEL
DOCUMENTO

EN EL CORREO

TENDREMOS ADJUNTO EL

DOCUMENTO A FIRMAR

PARA UNA PRIMERA

REVISIÓN
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IR A FIRMAR

SI EL DOCUMENTO A

FIRMAR ESTÁ CORRECTO,

PROCEDEMOS AL PORTAL

DE FIRMA PRESIONANDO

"VER DOCUMENTO"

SI EXISTE ALGUNA DUDA O DISCREPANCIA CON EL

DOCUMENTO FAVOR CONTACTARSE CON EL COLEGIO
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FIRMAR

SE NOS ABRIRÁ UNA

NUEVA VENTANA, LA

CUAL NOS LLEVA AL

PORTAL DE FIRMA

Para la realización de nuestra firma

debemos solicitar un Pin Notarial

PODREMOS REALIZAR

UNA SEGUNDA REVISIÓN

DEL DOCUMENTO

PIN NOTARIAL NOS

PERMITE SOLICITAR UNA

FIRMA ELECTRÓNICA

SIMPLE A PARTIR DE

NUESTRA INFORMACIÓN
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SOLICITAR PIN
NOTARIAL SE NOS ABRIRÁ UNA

NUEVA VENTANA, LA

CUAL NOS LLEVA AL

PORTAL DE

AUTOATENCIÓN

INGRESAMOS NUESTRO

RUT Y VERIFICAMOS "NO

SOY UN ROBOT", LUEGO

INGRESAR
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FORMULARIO PIN
NOTARIAL

COMPLETAR FORMULARIO CON NUESTRA

INFORMAciÓn BÁSICA

DEBEMOS ADJUNTAR

NUESTRA CEDULA DE

IDENTIDAD (CI) POR SU

ANVERSO, REVERSO Y

NUESTRA FIRMA EN

FORMATO IMAGEN
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ADJUNTAR
REQUISITOS

Formato correcto

Formato incorrecto
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FORMULARIO PIN
NOTARIAL

UNA VEZ COMPLETA NUESTRA INFORMACIÓN Y CARGADOS

LOS ANTECEDENTES, PRESIONAMOS "GUARDAR"
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CORREO PIN
NOTARIAL

RECIBIREMOS UN

CORREO DE NOTARISA

CON EL PIN NOTARIAL
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CORREO PIN
NOTARIAL
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FIRMAR

VOLVEMOS AL PORTAL

DE FIRMA Y 

 REALIZAMOS NUESTRA

FIRMA CON EL PIN DE 4

DÍGITOS RECIBIDO
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FIRMAR
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¡FIRMAR!
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CORREO
NOTIFICACIÓN

RECIBIREMOS CORREO  DE

NOTIFICACIÓN FINAL
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DOCUMENTO
FINALIZADO

DENTRO DEL CORREO,

TENDREMOS EL

DOCUMENTO FINAL

ADJUNTO



¡GRACIAS!
Si lo deseas, puedes preguntarnos lo que quieras.

W W W .  N O T A R I S A . C L

E X P E R T O S  E N
S E R V I C I O S
T E C N O L Ó G I C O S


